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 «Общие сведения компьютерного класса» 

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя 

общеобразовательная школа №48 г.Белгорода. 

 

Адрес: 308001, Белгородская область., г.Белгород, ул. Октябрьская д.59 а, 

т.: (4722)32-63-90, 32-63-91 
 

 Этаж второй 

 Номер кабинета 244 

 Классы, для которых оборудован кабинет -  7-11  классы 

 Фамилия, имя, отчество заведующей кабинетом –  

Демидова Яна Александровна 

 

 Произведен ремонт кабинета  в июле 2019 года 

 

а)              Характеристика кабинета: 

 
 Площадь помещения: 66  м

2 
. 

 Высота помещения: 2,60м. 

 Объем помещения 169,6 м
3
 

 Наличие лаборантской: нет 

 Отделка помещения: стены –  окрашены светлой  краской 

   потолок – побелка 

   пол – линолеум  

          б)              Микроклимат 

 
  Отопление – центральное 

  Вентиляция – естественная 

  Кондиционирование – нет 

  Температура воздуха 19-21 С 

  Влажность 55-62% 

  Проветривание - утром до уроков и во время перемен 

  Уровень шума не более 35Дб 
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 в)                 Освещение 
 Ориентация окон на юг 

 Наличие солнцезащитных устройств - нет 

 Искусственное освещение  (общее, местное, комбинированное) общее 

 Тип светильников –лампы 

 Размещение светильников по потолку  рядами 

 Удельная мощность 90Вт 

 Количество учащихся, занимающихся одновременно: максимально  – 14 

человек. 

 Проведение комплекса упражнений для глаз: каждые 15-20 минут при 

работе на ПЭВМ, индивидуально – при появлении дискомфорта. 

 г)                 Требования к ПЭВМ: 
 Типы компьютеров: Pentium(R) Dual-Core CPU, Otdi computers 

 Сертификаты  

 Ремонт ПК проводится –по необходимости . 

 Число посадочных мест – 26 

  д)               Оборудование рабочих мест учащихся: 
  Расстановка ПК - по периметру, вдоль стен. 

  Расстояние между мониторами   1,5м 

  Количество стационарных ПК – 8 

  Рабочие места стационарных ПК снабжены подводкой розетки 

  Мебель  - парты двухместные  

  Проведение влажной уборки - ежедневно 

          е)            Число ПК и требования к ним: 

 
Учительских мест 1 

Ученических мест 26 

Наличие локальной сети  Есть 

 

           ж)            Информация о программном обеспечении 

 
Комплект стандартных 

программ для ПК 
 

Для учителя - 1 Для уч-ся - 8 

ФИО Зав. кабинетом Демидова Яна Александровна 

ФИО Инженера по КТ Братеньков Алексей Игоревич 

Число посадочных мест 26 
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 «Сведения о режиме функционирования кабинета». 

 ГРАФИК ЗАНЯТОСТИ КАБИНЕТА ИНФОРМАТИКИ 
2020-2021 УЧЕБНЫЙ ГОД 

 

 
 

№ 

урока 

Понедельник Вторник Среда Четверг Пятница Суббота 

6 «В» 6 «В» 6 «В» 6 «В» 6 «В» 6 «В» 

Учитель Демидова Яна Александровна 

1 
Англ.яз ИЗО Англ.яз Русский яз. Англ.яз  

      

2 
Русский яз. Русский яз. Русский яз. Лит-ра Физ-ра  

      

3 
Лит-ра История Технология Биология Лит-ра 

Индивидуальн

ые занятия для 

учащихся и 

учителей 

     

4 
Немецкий яз. Математика Технология Математика Русский яз. 

     

5 
Математика Физ-ра Математика История 

Обществозна

ние 

     

6 
География Музыка Родная лит-ра ПК Математика 

     

7 
     

     

8       

9       

10       
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«Нормативно-правовая база» 
 

Инструкции По технике безопасности 

По пожарной охране 

По охране труда 

Должностные 

инструкции 

Заведующего кабинетом 

Учителя, работающего в кабинете 

Журналы Журнал инструктажа обучающегося 

 Журнал по технике безопасности 

Наличие 

СанПиН 

СанПиН  

 

Акты  Акты испытаний спец.оборудования 

Акты приемки кабинета к началу учебного года 

Сертификаты 

(копии) на 

оборудование 

В приложении 
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«Соответствие учебно-методического комплекса и 

комплекса средств обучения профилю кабинета, 

требованиям стандарта образования и 

образовательным программам» 
№п/п 

 
Перечень 

необходимого 

оборудования  

Количество 

необходимого 

оборудования  

Наличие Количество Необходимо 

приобрести 

Примечание 

 

1 РМ ученика 26 есть 26   

2 РМ учителя 1 есть 1   

3 Принтер 1 есть 1   

4 Сканер 1 есть 1   

5 Вебкамера 1 есть 1   

6 
Мультимедиа 

проектор 

1 есть 1   

8 
Стенды  по 

информатике 

3 есть 3   

9 Стенды по ТБ 1 есть 1   

11 

Парты 

двуместные 

 

8 есть 8   

12 
Стулья 

компьютерные 

7 есть 7   

13 
Стулья 

ученические 

19 есть 19   

14 Жалюзи 3 есть 3   

15 Огнетушитель 1 есть 1   

16 
Аптечка  первой 

помощи 

1 есть 1   

19 

Учебной 

литературы по 

классам 

Комплекты есть Комплекты   

20       
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ПРАВИЛА ПОЛЬЗОВАНИЯ КАБИНЕТОМ ИНФОРМАТИКИ 

 

 
 

1 
На первом занятии в кабинете учащиеся знакомятся с инструкцией по охране труда. 

2 
Учащиеся находятся в кабинете только в присутствии преподавателя 

3 
Учащиеся занимают только закрепленные за ними рабочие места 

4 

До начала занятий учащиеся проверяют состояние своих рабочих мест и о 

выявленных неполадках срочно сообщают учителю. 

5 
Учащиеся приступают к работе на компьютере только после разрешения учителя. 

6 

В кабинете запрещено использовать дискеты, СD-, DVD-диски без разрешения 

учителя. Если такое разрешение получено, то перед работой необходимо проверить 

дискеты на вирусы с помощью антивирусных программ. 

7 

Во время занятий учащиеся не покидают свои рабочие места без разрешения 

учителя. 

8 
Учащиеся соблюдают чистоту и порядок в кабинете. 
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«Учебно-методическая база кабинета» 
 
 

1 
Программы общеобразовательных учреждений «Информатика». Составители 

Кузнецов А.А., Самовольнова Л.Е. М.: Просвещение, 2012г 

2 Босова Л. Л. Информатика 5 класс  - М.: БИНОМ, Лаборатория Знаний, 2010. 

3 Босова Л. Л. Информатика 6 класс  - М.: БИНОМ, Лаборатория Знаний, 2010 

4 Угринович Н.Д., Информатика .Учебник для 7 класса. – М.: БИНОМ, 2008 

5 

Угринович Н.Д.  Информатика  и ИКТ. Базовый курс.  Учебник для 8 класса. – М.: 

БИНОМ, 2012 

6 
Угринович Н.Д. Информатика  и ИКТ. Базовый курс. Учебник для 9 класса. – М.: 

БИНОМ, 2012                                                          

7 
Угринович Н.Д. Информатика  и ИКТ. Учебник для 10-11 класса. – М.: БИНОМ, 

2007 

8 

Угринович Н.Д., Босова Л.Л., Михайлова Н.И. Практикум по информатике и 

информационным   технологиям. Учебное пособие для общеобразовательных 

учреждений. М.: Бином. Лаборатория Базовых    Знаний, 2007 

9 Демонстрационные варианты ЕГЭ 2007/2013 гг. 

10 
Гусева И.Ю. ЕГЭ. Информатика: раздаточный материал тренировочных тестов. — 

СПб: Тригон, 2009. 

11 
Кузнецов А.А., Самовольнова  Л.Е., Угринович Н.Д. Оценка качества подготовки 

выпускников средней (полной) школы по информатике. – М.: Дрофа, 2005 

12 

Кузнецов А.А., Самовольнова  Л.Е., Угринович Н.Д. Материалы для подготовки и 

проведения итоговой аттестации выпускников средних общеобразовательных 

учреждений по информатике. – М.: Дрофа, 2007 

19 

Шафрин Ю.А. Основы компьютерной технологии. Учебное пособие для 7 – 11 

классов по курсу «Информатика и вычислительная техника» - Москва: ABF,2001 

20 
Горностаева А.М., Серова Н.П., Информатика . Развернутое тематическое 

планирование 5-11 классы, Волгоград, Учитель, 2009 

21 Ресурсы сети ИНТЕРНЕТ                                      

22 
Информатика: Рабочая тетрадь для 5 класса. Л.Л. Босова, А.Ю.Босова. – М.: 

БИНОМ. Лаборатория знаний ,2009. 

23 
Информатика: Рабочая тетрадь для 6 класса. Л.Л. Босова, А.Ю.Босова. – М.: 

БИНОМ. Лаборатория знаний ,2009. 

24 
Microsoft Excel. Электронные таблицы. Тетрадь 1. /. – М.: Интеллект-Центр. 2001 – 

48 с. Ефимова О. В 

25 
Microsoft Excel. Электронные таблицы. Тетрадь 2. /. – М.: Интеллект-Центр. 2001 – 

48 с. Ефимова О. В 

26 ЕГЭ. Информатика, под ред. Лещинера В.Р.- М.: Интеллект-Центр. 2010 

27 ЕГЭ. Информатика. Типовые тестовые задания, П.А. Якушкин, М- «Экзамен»,2010 

28 
Информатика. Поурочные планы к учебникам Угриновича Н.Д. 7, 8, 9, 10, 11 

классы, В- «Учитель» 2008-2009 гг 

29 Н.В. Матвеева Информатика – 4 класс,1-2 часть, Бином,2014г 

30 Н.В. Матвеева Информатика – 3 класс,1-2 часть, Бином,2014г 
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31 Босова Л. Л. Информатика 5 класс  - М.: БИНОМ, Лаборатория Знаний, 2013 

32 Босова Л. Л. Информатика 6 класс  - М.: БИНОМ, Лаборатория Знаний, 2013 

33 Босова Л. Л. Информатика 7 класс  - М.: БИНОМ, Лаборатория Знаний, 2013 

 

РАЗДАТОЧНЫЕ КАРТОЧКИ 
 

№ п/п Класс Раздел, тема Название 

карточки 

Кол-во 

экземпляров 

1.  7-9 Система  счисления 
В-1-В-8 

10 

2.  7-9 Система  счисления 
В-1-В-6 

10 

3.  7-9 Система  счисления 
В-1 - В-8 

10 

4.  9 Базы данных 
В -1 - В-5 

10 

5.  9 Базы данных 
В-1, В-2 

10 

6.  8-9 Разветвляющиеся алгоритмы 
Карточка№1-8 

8 

7.  8-9 Разветвляющиеся алгоритмы 
Карточка№2,3,7 

3 

8.  8-9 Разветвляющиеся алгоритмы 
Т1-4 

4 

9.  8-9 Разветвляющиеся алгоритмы 
МН-1-14 

15 

10.  8-9 Разветвляющиеся алгоритмы 
Л-1-5 

5 

11.  8-9 Разветвляющиеся алгоритмы 
АП-1-10 

10 

12.  8-9 Разветвляющиеся алгоритмы 
И-10 

10 

13.  8-9 Разветвляющиеся алгоритмы 
К-1 

1 

14.  8-9 Разветвляющиеся алгоритмы 
У-5 

5 

15.  7-9 Текстовый редактор 
А-1-А-4 

5 

16.  7-9 Измерение  информации 
Б-1-Б-10 

10 

17.  8-9 
Линейные  алгоритмы В-1-В-5 

5 

18.  8-9 
Графика   в  программировании Г-1 

5 

19.  8-9 
Графика   в  программировании Г -2 

5 
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 «Инвентарная ведомость материальных ценностей, 

имеющихся в кабинете» 
ОПИСЬ ИМУЩЕСТВА И ДОКУМЕНТАЦИИ КАБИНЕТА  

 

№п/п 

 
Наименование имущества 

 

Количество 

 

1.  

Учительский стол  

 

 

1 

 

2.  
Парты двуместные 

 

8 

3.  
Стулья ученические 

 

19 

 

4.  Стол компьютерный 8 

5.  Стол  1 

6.  
Стул компьютерный 

 

7 

7.  
Жалюзи 

 

3 

 

8.  Паспорт кабинета информатики 1 

9.  Инструкция по технике безопасности 1 

10.  Плакат «Правила поведения в компьютерном классе» 1 

11.  Стенд по информатике 3 

12.  Стенд «Техника безопасности и охрана труда» 1 

13.  

Прилагаемая документация 

 к принтеру SamsML-2015,  

 к ЭВМ,  

 к сканеру  

 к ИД, проектору Smart 

1 комплект 

8 комплектов 

1 комплект 

1 комплект 

14.  
CD с драйверами 

 Ко всем компьютерам, установленным в школе 

  

 

16 

15.  
Набор CD «Электронные издания учебного назначения на CD-ROM» список 
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 «Программа развития кабинета» 
ПЕРСПЕКТИВНЫЙ ПЛАН РАЗВИТИЯ КАБИНЕТА ИНФОРМАТИКИ 

  

№ 

п/п 

Планируемое оформление, приобретение ТСО или учебно-

методических материалов 
Сроки 

1 
Создание локальной сети в школе 

в течение года 

2 
Расширение информационного пространства педагогов школы за 

счет ресурсов сети Интернет. 

2019-2021гг 

3 
Организация ДО учащихся 

2015-2021гг 

4 
Продолжение системного формирования единого информационно-

образовательного пространства школы. 

2016-2022гг 

5 
Создание школьной медиатеки и цифровых образовательных 

ресурсов. 

в течение года 

6 
Продолжение комплектования кабинета информатики для 

проведения занятий с применением ИКТ. 

в течение года 

7 
Постоянное повышение квалификации педагогов школы в области 

ИКТ. 

в течение года 

8 Обновление школьного Web - сайта в течение года 

9 Пополнение методического и программного обеспечения 

образовательного процесса 

в течение года 

10 Модернизация и ремонт оборудования в течение года 

 

 

 

      «Дополнительная комплектация»  

 

 
 

               Система техники  безопасности и защиты учащихся: 
 Первичные средства пожаротушения -  имеются огнетушители типа  ОУ 

- 1 шт. 

 система датчиков пожарной сигнализации – установлена; 

 наличие аптечки первой помощи   - имеется 
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IV. Требования безопасности в аварийных ситуациях 
 -         при возникновении аварийных ситуации принять меры к эвакуации учащихся, 

-         в случае пожара сообщить администрации, известить службу 01, 

-         отключить используемую аппаратуру от электросети, 

-         приступить к ликвидации аварийной ситуации, 

-         оказать первую помощь пострадавшим в случае травматизма, 

-         при внезапном заболевании учащегося вызвать медработника, сообщить родителям. 

  

V. Требования безопасности по окончании работы 
 -         выключить компьютеры, принтеры и другие технические средства, 

-         протереть аппаратуру, поверхность дисплеев мягкой чистой тканью, 

-         проверить состояние рабочих мест, 

-         проконтролировать осуществление влажной уборки кабинета и лаборантской, 

-         произвести необходимый ремонт и регулировку аппаратуры, 

-         тщательно вымыть с мылом руки, 

-         обо всех недостатках, обнаруженных во время занятий, сообщить администрации школы. 

  

. 

http://schoolyag.ru/dol_instruk/dol_instr/9.htm
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уроках подряд на первом  из  них - 30 мин, на втором - 20 мин, после чего сделать 
перерыв не менее 10 мин для  выполнения специальных упражнений, снимающих 
зрительное утомление. 
3.8  Во время производственной практики ежедневная длительность работы за 

видеотерминалами не должна превышать 3 часов с соблюдением профилактических 
мероприятий. 

3.9  Число занятий с использованием видеотерминалов должно быть не более 
одного для учащихся 5-9 классов и не более двух в день для учащихся 10-11 
классов. 

4. Требования безопасности в аварийных ситуациях: 
4.1  В случае появления неисправности в работе видеотерминала выключить его и 

сообщить об этом учителю (преподавателю). 
4.2  При плохом самочувствии, появлении головной боли, головокружении и др. 

прекратить работу и сообщить об этом учителю (преподавателю). 
4.3  При поражении учащегося электрическим током немедленно отключить 

видеотерминалы, оказать первую помощь пострадавшему, сообщить об этом 
администрации учреждения и родителям пострадавшего, при необходимости 
отправить его в ближайшее лечебное учреждение. 

5. Требования безопасности по окончании работы: 
5.1 С разрешения учителя (преподавателя) выключить видеотерминалы и 

очистить их экраны от пыли нашатырным спиртом. 
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не выполнять работы, не входящие в круг обязанностей; 

- следить за соблюдением чистоты и порядка на рабочем месте; 

- не заниматься ремонтом электрических приборов и ТСО самостоятельно; 

- не допускать включения электроаппаратуры учащимися. 

 

IV. Требования безопасности в аварийных ситуациях. 
- в случае возникновения аварийных ситуаций принять меры к эвакуации учащихся из 

учебного кабинета, сообщить администрации; 

- при пожаре сообщить администрации школы и службе 01; 

- принять меры к тушению пожара первичными средствами и спасению имущества; 

- в случае травматизма оказать первую помощь пострадавшим 

- прекратить работу  в случае плохого самочувствия или заболевания, сообщить 

администрации; 

- при внезапном заболевании учащихся вызвать медицинский персонал больницы и 

отправить ученика в отделение. 

 

V. Требования безопасности по окончании работы. 
- произвести  уборку рабочего места; 

- проконтролировать влажную уборку учебного кабинета ; 

- проверить санитарное состояние рабочего места и учебного помещения; 

- отключить и убрать используемые электроприборы, ТСО; 

- проветрить учебный кабинет; 

- отключить электроосвещение, закрыть учебный кабинет на ключ;  

- о всех недостатках, обнаруженных во время работы, сообщить администрации. 
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2.2. Осмотрите место работы на наличие посторонних предметов, достаточно ли освещено место работы, 

убедитесь в отсутствии оборванных или оголенных проводов.  

3. Требования безопасности во время работы 

3.1. Не подключать и не отключать кабели, питания при поданном напряжении сети. 

3.2. Не оставлять ПЭВМ включенной на длительное время без наблюдения. 

3.3. Категорически запрещается класть на устройства какие-либо предметы, особенно если при 

этом закрываются вентиляционные отверстия в кожухе устройств. 

3.4. При попадании влаги на ПЭВМ необходимо немедленно выключить ПЭВМ и вынуть сетевой 

кабель из розетки. 

3.5. Работу производить при достаточном освещении. В затемненных помещениях работать на 

ПЭВМ запрещается. 

3.6. Производить чистку корпусов включенных устройств влажными тряпками запрещается. 

3.7. При возникновении при работе на ПЭВМ каких-либо затруднений технического порядка или 

«ненормальной работе» необходимо немедленно обратиться к специалисту. 

3.8. Категорически запрещается использовать в работе на ПЭВМ непроверенные на вирусы 

дискеты.  

4. Требования безопасности в аварийных ситуациях 

4.1. В случае поражения электрическим током пострадавшего требуется любым из безопасных 

способов освободить от действия электрического тока, обесточить оборудование. 

4.2. При освобождении пострадавшего от воздействия тока запрещается прикасаться к нему 

оголенными руками.  

4.3. О случившимся немедленно доложить администрации.  

4.4. В случае загорания необходимо: 

– если оборудование под действием тока, тушить огнетушителем ОУ-2, ОУ-5, ОУ-8; 

– обесточенное оборудование тушить огнетушителем ОПУ-2.  

5. Требования безопасности по окончании работы 

5.1. По окончании работ необходимо закрыть все текущие приложения, затем завершить работу 

операционной системы. После этого можно выключить питание на ПЭВМ, нажав кнопку «POWER», а 

также на переноске типа «Пилот», если она есть. 

 

5.2. Убедиться, что все остальные устройства такие как принтер, монитор тоже выключены. 
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1. Закрыть глаза, сильно напрягая глазные мышцы, на счет 1–4, затем раскрыть глаза, 

расслабив мышцы глаз, посмотреть вдаль на счет 1–6. Повторить 4–5 раз. 

2. Посмотреть на переносицу и задержать взор на счет 1–4. До усталости глаза не 

доводить. Затем открыть, посмотреть вдаль на счет 1–6. Повторить 4–5 раз. 

3. Не поворачивая головы, посмотреть направо и зафиксировать взгляд на счет 1–4, 

затем посмотреть вдаль прямо на счет 1–6. Аналогично проводятся упражнения, но с 

фиксацией взгляда влево, вверх и вниз. Повторить 3–4 раза. 

4. Перенести взгляд быстро по диагонали: направо вверх – налево вниз, потом прямо 

вдаль на счет 1–6; затем налево вверх – направо вниз и посмотреть вдаль на счет 1–6. 

Повторить 4–5 раз. 
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1. Требования безопасности перед началом работы 

1.1. Осмотреть и убедиться в исправности оборудования, заземления 

электропроводки. В случае обнаружения неисправностей к работе не приступать. 

Сообщить об этом руководителю и только после устранения неполадок и его 

разрешения приступить к работе. 

1.2. Проверить освещение рабочего места, при необходимости принять меры к его 

нормализации. 

 

2. Требования безопасности во время работы 

2.1. Запрещается  использовать  кабинет  информатики  в  качестве  классной  

комнаты  для  занятий  по  другим  предметам  и  для  проведения  сборов. 

2.2. Не включать оборудование в неисправную розетку, во время работы следить, не 

греется ли электровилка, не нарушена ли целостность электрошнура. 

2.3. Не приступать к работе с влажными руками. 

      2.4. Не оставлять включенное оборудование без присмотра. 

2.5. Не класть предметы на оборудование и дисплей. 

 

3. Требования безопасности в аварийных случаях 

3.1. При возникновении возгорания немедленно отключить оборудование, 

обесточить электросеть за исключением осветительной сети, сообщить о пожаре 

всем работающим и приступить к тушению очага загорания имеющимися средствами 

пожаротушения. 

3.2. Если на металлических частях оборудования обнаружено напряжение 

(ощущение тока), заземляющий провод оборван — отключить оборудование 

немедленно, доложить руководителю о неисправности электрооборудования и без 

его указания к работе не приступать. 

3.3. При прекращении подачи электроэнергии отключить оборудование. 

3.4. При несчастном случае необходимо в первую очередь освободить пострадавшего 

от травмирующего фактора. ВНИМАНИЕ: при освобождении пострадавшего от 

действия электротока следите за тем, чтобы самому не оказаться в контакте с 

токоведущей частью и под напряжением. 
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4. Требования безопасности по окончании работ 

4.1. Отключить оборудование от электросети. 

4.2. Привести в порядок рабочее место. 

Расстановка   оборудования  в  кабинете  информатики  не  должна  препятствовать  

эвакуации  людей  и  подходу  к  средствам  пожаротушения. 

Кабинет  информатики  обязательно  должен  быть  оснащен  первичными  

средствами  пожаротушения. Ручные  огнетушители  должны  размещаться  согласно  

требованиям  ГОСТа: 

-         путем  навески  на  вертикальные  конструкции  на  высоте  не  более  1,5 м  от  

уровня  пола  до  нижнего  торца  огнетушителя; 

-         путем  установки  в  пожарные  шкафы  совместно  с  пожарными  кранами  в  

специальные  тумбы  или на  пожарные  стенды. 

Огнетушители  должны  устанавливаться  таким  образом, чтобы  был  виден  

имеющийся  на  его  корпусе  текст  инструкции  по  использованию. Конструкции  и  

внешнее  оформление  тумб  и  шкафов  для  размещения  огнетушителей  должны  

позволять  визуально  определить  тип  установленных  в  них  огнетушителей. 

Огнетушители  должны  размещаться  в  легкодоступных  местах, где  исключено  

повреждение попадание  на  них  прямых  лучей  и  атмосферных  осадков, 

непосредственное  воздействие  отопительных  и  нагревательных  приборов. 

Для  ревизии, ремонта  или  замены  нельзя  отправлять  все  огнетушители  сразу. 

Повседневный  контроль  за  сохранностью, содержанием  и  постоянной  

готовностью  к  действию  первичных  средств  пожаротушения  осуществляется  

учителем, ответственным  за  кабинет. 

Использование  первичных  средств  пожаротушения  для  хозяйственных  и  прочих  

нужд, не  связанных  с  тушением  пожаров, запрещается.
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